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Circolare interna n. 60                                                      Borghetto Lodigiano, 13/01/2021  
  
 

Al Personale Docente  

Al Personale ATA 

 
 

Oggetto:modalità di funzionamento Ufficio di Segreteria. 
              
 

Stante la necessità di migliorare l’efficienza dell’Ufficio di Segreteria, si comunica alle SS.LL che, 

a partire da giovedì 14/01/2021, dalle ore 9.00 alle ore 12.30 le telefonate saranno ricevute dai 

collaboratori scolastici in servizio presso la sede centrale dell’Istituto. 

 

In tale fascia oraria, si invitano le SS.LL a comunicare con la Segreteria mediante e-mail, tranne 

in caso di urgenza.  

Nelle comunicazioni via e-mail è opportuno indicare nell’oggetto l’Assistente Amministrativo 

destinatario della mail.  

 

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono distinti saluti.  
 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Maria Grazia Casagrande 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3 comma 2 del d.l.gs n. 39/1993 
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